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คูมอืสําหรบัประชาชน : การขอตออายใุบอนญุาตประกอบกจิการรบัทาํการกําจดัมูลฝอยทัว่ไป 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไป 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2550 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0  

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิาร  เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6 อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัดสระแกว  27000 

โทรศัพท  0 3751 1349  / ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

1. หลักเกณฑวธิกีาร 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไปโดยทําเปนธุรกจิหรอืไดรับประโยชน

ตอบแทนดวยการคดิคาบริการจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรอืเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

ภายใน..ระบ.ุ.... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอม
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กับเสยีคาธรรมเนยีมแลวใหประกอบกจิการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและ

หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนนิการขอ

อนุญาตใหมเสมอืนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

ทัง้นี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสยี

คาปรับเพิ่มขึ้นอกีรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณทีี่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนยีมตดิตอกัน

เกนิกวา 2 ครัง้เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนนิการไวไดจนกวาจะเสยีคาธรรมเนยีมและคาปรับ

จนครบจํานวน 

  2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

   (1) ผูประกอบกจิการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัตถิูกดําเนนิคดดีานการจัดการมูลฝอยที่ไมถูก

สุขลักษณะ 

  (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัตขิองผูประกอบกจิการดานสุขลักษณะการกําจัดมูลฝอยทั่วไปและดานคุณสมบัตขิอง

ผูปฏบิัตงิานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

   (4) ......ระบุเพิ่มเตมิตามหลักเกณฑวธิกีารและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน

ทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 

 

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาตัง้แตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมอืประชาชนเรยีบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ

ตออายุใบอนุญาตประกอบ

กจิการรับทําการกําจัดมูล

ฝอยทั่วไปพรอมหลักฐานที่

ทองถิ่นกําหนด 

 

15 นาที กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

 

(ระยะเวลาการ

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบใหระบุ

ไปตามบรบิทของ

พื้นที)่ 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอและ

ความครบถวนของเอกสาร

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

(1. ระยะเวลา

การใหบรกิาร

สวนงาน/
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

หลักฐานทันที 

กรณไีมถูกตอง/ครบถวน

เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา

ขอใหแกไข/เพิ่มเตมิเพื่อ

ดําเนนิการหากไมสามารถ

ดําเนนิการไดในขณะนัน้ให

จัดทําบันทกึความบกพรอง

และรายการเอกสารหรอื

หลักฐานยื่นเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดโดยให

เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลง

นามไวในบันทกึนัน้ดวย 

 

 

เขาฉกรรจ 

 

หนวยงานที่

รับผิดชอบใหระบุ

ไปตามบรบิทของ

พื้นที ่

2. หากผูขอตอ

อายุใบอนุญาตไม

แกไขคําขอหรือไม

สงเอกสาร

เพิ่มเตมิให

ครบถวนตามที่

กําหนดในแบบ

บันทกึความ

บกพรองให

เจาหนาที่สงคนื

คําขอและเอกสาร

พรอมแจงเปน

หนังสอืถงึเหตุ

แหงการคนืดวย

และแจงสทิธใิน

การอุทธรณ 

(อุทธรณตาม

พ.ร.บ. วธิปีฏิบัติ

ราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539) 

3) 

การพจิารณา 

 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่

ดานสุขลักษณะ 

กรณถีูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ

20 วัน กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

(1. ระยะเวลา

การใหบรกิาร

สวนงาน/

หนวยงานที่
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

เสนอพจิารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณไีมถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ

แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

 

 

เขาฉกรรจ 

 

รับผิดชอบใหระบุ

ไปตามบรบิทของ

พื้นที ่

2. กฎหมาย

กําหนดภายใน 

30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตอง

และครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 

56 และพ.ร.บ. 

วธิปีฏิบัตริาชการ

ทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) 

- 

 

การแจงคําสั่งออก

ใบอนุญาต/คําสั่งไม

อนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณอีนุญาต 

มีหนังสอืแจงการอนุญาต

แกผูขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด

หากพนกําหนดถอืวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต

เวนแตจะมีเหตุหรอืขอแก

8 วัน กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

 

(1. ระยะเวลา

การใหบรกิาร

สวนงาน/

หนวยงานที่

รับผิดชอบใหระบุ

ไปตามบรบิทของ

พื้นที ่

2. ในกรณทีี่เจา

พนักงานทองถิ่น

ไมอาจออก

ใบอนุญาตหรอืยัง

ไมอาจมีคําสั่งไม
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

ตัวอันสมควร 

     2. กรณไีมอนุญาตให

ตออายุใบอนุญาต 

แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตอ

อายุใบอนุญาตประกอบ

กจิการรับทําการกําจัดมูล

ฝอยทั่วไปแกผูขอตออายุ

ใบอนุญาตทราบพรอมแจง

สทิธใินการอุทธรณ 

 

 

อนุญาตไดภายใน 

30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตอง

และครบถวนให

แจงการขยาย

เวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 

7 วันจนกวาจะ

พจิารณาแลว

เสร็จพรอมสําเนา

แจงสํานักก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 

 

ชําระคาธรรมเนยีม (กรณี

มีคําสั่งอนุญาตตออายุ

ใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนยีมตาม

อัตราและระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนด 

 

 

1 วัน กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

 

(1. ระยะเวลา

การใหบรกิาร

สวนงาน/

หนวยงานที่

รับผิดชอบใหระบุ

ไปตามบรบิทของ

พื้นที ่

2. กรณไีมชําระ

ตามระยะเวลาที่

กําหนดจะตอง

เสยีคาปรับ

เพิ่มขึ้นอกีรอยละ 

20 ของจํานวน

เงินที่คางชําระ) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 วัน 
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13. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

14.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบยีน

บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

 

14.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

สําเนา

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายวาดวย

การควบคุม

อาคารหรอื

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายอื่นที่

เกี่ยวของ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

กําหนด) 

2) 

เอกสารหรอื

หลักฐานแสดง

สถานที่กําจัดมูล

ฝอยทั่วไปที่

ไดรับใบอนุญาต

และมกีารดําเนิน

กจิการที่ถูกตอง

ตามหลัก

สุขาภิบาลโดยมี

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

กําหนด) 



7/9 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หลักฐานสัญญา

วาจางระหวางผู

ขนกับผูกําจัดมูล

ฝอย 

3) 

แผนการ

ดําเนนิงานใน

การกําจัดมูล

ฝอยที่แสดง

รายละเอยีด

ขัน้ตอนการ

ดําเนนิงานความ

พรอมดาน

กําลังคน

งบประมาณวัสดุ

อุปกรณและ

วธิกีารบรหิาร

จัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

กําหนด) 

4) 

เอกสารหรอื

หลักฐานแสดง

วุฒกิารศกึษา

ของเจาหนาที่

ควบคุมกํากับใน

การจัดการมูล

ฝอยทั่วไปอยาง

นอย 2 คน          

1) คุณสมบัติ

สําเร็จการศกึษา

ไมตํ่ากวา

ปรญิญาตรหีรือ

เทยีบเทาใน

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

กําหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สาขาวิชา

วทิยาศาสตรใน

ดานสาธารณสุข

สุขาภิบาล

อนามัย

สิ่งแวดลอมดาน

ใดดานหนึ่ง         

2) คุณสมบัติ

สําเร็จการศกึษา

ไมตํ่ากวา

ปรญิญาตรหีรือ

เทยีบเทาใน

สาขาวิชการวิศว

กรรมศาสตรใน

ดานสุขาภิบาล

วศิวกรรม

สิ่งแวดลอมและ

วศิวกรรมเครื่อง

กลดานใดดาน

หนึ่ง 

5) 

เอกสารแสดงให

เห็นวา

ผูปฏบิัตงิานที่ทํา

หนาที่กําจัดมูล

ฝอยทั่วไปผาน

การฝกอบรม

ดานสุขอนามัย

และความ

ปลอดภัยจาก

การทํางาน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

กําหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(ตามหลักเกณฑ

ที่ทองถิ่น

กําหนด) 

6) 

ใบรับรองแพทย

หรอืเอกสาร

แสดงการตรวจ

สุขภาพประจําป

ของผูปฏบิัตงิาน

ในการกําจัดมูล

ฝอยทั่วไป 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

กําหนด) 

 

15. คาธรรมเนยีม 

1) อัตราคาธรรมเนยีมตออายใุบอนุญาตรบัทาํการกําจัดมลูฝอยทัว่ไปฉบบัละไมเกนิ 5,000 บาทตอป 

16. ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6 อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัดสระแกว  27000 

โทรศัพท  0 3751 1349   หรือ  www.khaochakan.go.th 

2) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชน  สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 

17. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

 

 

- 

 

 

 
 

http://www.khaochakan.go.th/

