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คูมอืสําหรบัประชาชน : การแจงถมดนิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การแจงถมดนิ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : รับแจง  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1) พ.ร.บ.  การขุดดนิและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญตักิารขุดดินและถมดนิ พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0  

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิาร   เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111 หมู 6 ตําบลเขาฉกรรจ  อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัด

สระแกว  27000โทรศัพท  037 511349   / ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

 

11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

1.การถมดนิที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 

         1.1การดําเนนิการถมดนินัน้จะตองเปนการดําเนนิการในทองที่ที่พระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดินใช

บังคับไดแก 

              1) เทศบาล 
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              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมอืงพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกําหนดในราช

กจิจานุเบกษา 

              5) บรเิวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดิน (ใชกับกรณี

องคการบรหิารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2การดําเนนิการถมดนิเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดินคอืประสงค

จะทําการถมดนิโดยมีความสูงของเนนิดินเกนิกวาระดับที่ดนิตางเจาของที่อยูขางเคียงและมีพื้นที่เกนิ 2,000 ตาราง

เมตรหรอืมพีื้นที่เกนิกวาที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดซึ่งการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปน

การขัดหรอืแยงกับพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดิน 

     2. การพจิารณารับแจงการถมดนิ 

เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงภายใน 7วัน

นับแตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแต

วันที่มกีารแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถิ่นมี

อํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณถีาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่น

ออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 

 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการ

ถมดนิตามที่กําหนดใหเจา

พนักงานทองถิ่น

ดําเนนิการตรวจสอบ

ขอมูล 

 

1 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการถมดนิ) 

2) 

การพจิารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนินการตรวจสอบและ

พจิารณา (กรณถีูกตอง) 

5 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

 ดําเนนิการถมดนิ) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบ

รับแจงและแจงใหผูแจงมา

รับใบรับแจง 

 

1 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการถมดนิ) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 7 วัน 

 

13. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แผนผังบรเิวณที่

ประสงคจะ

ดําเนนิการถม

ดนิ 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดงเขต

ที่ดนิและที่ดนิ

บรเิวณขางเคยีง 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) 

แบบแปลน

รายการ

ประกอบแบบ

แปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดนิน.ส.3 

หรอืส.ค.1 

ขนาดเทา

ตนฉบับทุกหนา

พรอมเจาของ

ที่ดนิลงนาม

รับรองสําเนาทุก

หนา 

- 0 1 ชุด (กรณผูีขอ

อนุญาตไมใช

เจาของที่ดนิตอง

มีหนังสอืยนิยอม

ของเจาของที่ดนิ

ใหกอสรางอาคาร

ในที่ดนิ) 

5) 

หนังสอืมอบ

อํานาจกรณใีห

บุคคลอื่นยื่นแจง

การถมดนิ 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสอืยนิยอม

ของเจาของที่ดนิ

กรณทีี่ดนิบุคคล

อื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคํานวณ 

(กรณกีารถมดนิ

ที่มพีื้นที่ของเนนิ

ดนิตดิตอเปนผืน

เดยีวกันเกนิ 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สูงของเนนิดิน

ตัง้แต 2 เมตร

ขึ้นไปวศิวกร

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผูออกแบบและ

คํานวณตองเปน

ผูไดรับ

ใบอนุญาตให

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมสาขา

วศิวกรรมโยธา

ไมตํ่ากวาระดับ

สามัญวศิวกร

กรณพีื้นที่เกนิ 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สูงของเนนิดิน

เกนิ 5 เมตร

วศิวกร

ผูออกแบบและ

คํานวณตองเปน

ผูไดรับ

ใบอนุญาตให

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมสาขา

วศิวกรรมโยธา

ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

8) 

ช่ือผูควบคุมงาน 

(กรณกีารถมดนิ

ที่มพีื้นที่ของเนนิ

ดนิตดิตอเปนผืน

- 1 0 ชุด - 



6/7 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เดยีวกันเกนิ 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สูงของเนนิดิน

ตัง้แต 2 เมตร

ขึ้นไปตองเปนผู

ไดรับใบอนุญาต

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมสาขา

วศิวกรรมโยธา) 

9) 
ช่ือและที่อยูของ

ผูแจงการถมดนิ 

- 1 0 ชุด - 

 

15. คาธรรมเนยีม 

16.ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6  ตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ  

จังหวัดสระแกว 27000  โทรศัพท   037-511349  (www.khaochakan.go.th) 

2) ชองทางการรองเรยีนจังหวัดอื่นๆรองเรยีนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหต(ุผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

3) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 

 

 

16. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก 

http://www.khaochakan.go.th/
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17. หมายเหต ุ

- 

 

วนัทีพ่มิพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมอืบนเว็บไซตแลว 

จัดทาํโดย อภิชาติ. วงษา 

อนมุตัโิดย สนิทิธิ์บุญสทิธิ ์

เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK 

 

 

 

 


