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คูมอืสําหรบัประชาชน : การแจงขดุดนิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การแจงขุดดนิ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : รับแจง  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1) พ.ร.บ.  การขุดดนิและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารขุดดินและถมดนิ พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7 วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0  

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิาร  เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111 หมู 6 ตําบลเขาฉกรรจ  อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัด

สระแกว  27000 โทรศัพท  037 511349   /ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

 

11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

1.การขุดดนิที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 

         1.1การดําเนนิการขุดดนินัน้จะตองเปนการดําเนนิการในทองที่ที่พระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดินใช

บังคับไดแก 

              1) เทศบาล 



2/7 
 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมอืงพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกําหนดในราช

กจิจานุเบกษา 

              5) บรเิวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดิน (ใชกับกรณี

องคการบรหิารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2การดําเนนิการขุดดนิเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิคอืประสงคจะ

ทําการขุดดนิโดยมีความลกึจากระดับพื้นดนิเกนิ 3เมตรหรอืมีพื้นที่ปากบอดนิเกนิหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรอืมีความ

ลกึหรอืพื้นที่ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการ

กระทําที่ขัดหรอืแยงกับพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543    

     2. การพจิารณารับแจงการขุดดนิ 

เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน

นับแตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแต

วันที่มกีารแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถิ่นมี

อํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณถีาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่น

ออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 

 

 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการ

ขุดดนิตามที่กําหนดใหเจา

พนักงานทองถิ่น

ดําเนนิการตรวจสอบ

ขอมูล 
 

1 วัน กองชาง/ 

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการขุดดนิ) 

2) 
การพจิารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนนิการตรวจสอบและ

5 วัน กองชาง/ 

เทศบาลตําบล

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

พจิารณา (กรณถีูกตอง) 
 

เขาฉกรรจ พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการขุดดนิ) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบ

รับแจงและแจงใหผูแจงมา

รับใบรับแจง 
 

1 วัน กองชาง/ 

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการขุดดนิ) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 7 วัน 

 

13. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ ((กรณบีุคคล

ธรรมดา)) 

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ฉบับ ((กรณนีติบิุคคล)) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แผนผังบรเิวณที่

ประสงคจะ

ดําเนนิการขุดดนิ 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดงเขต

ที่ดนิและทีด่นิ

บรเิวณขางเคยีง 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) 

แบบแปลน

รายการ

ประกอบแบบ

แปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดนิน.ส.3 

หรอืส.ค.1 

ขนาดเทา

ตนฉบับทุกหนา

พรอมเจาของ

ที่ดนิลงนาม

รับรองสําเนาทุก

หนา 

- 0 1 ชุด (กรณผูีขอ

อนุญาตไมใช

เจาของที่ดนิตอง

มีหนังสอืยนิยอม

ของเจาของที่ดนิ

ใหกอสรางอาคาร

ในที่ดนิ) 

5) 

หนังสอืมอบ

อํานาจกรณใีห

บุคคลอื่นยื่นแจง

การขุดดนิ 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสอืยนิยอม

ของเจาของที่ดนิ

กรณทีี่ดนิบุคคล

อื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคํานวณ 

(วศิวกร

ผูออกแบบและ

คํานวณการขุด

ดนิที่มคีวามลกึ

จากระดับพื้นดนิ

เกนิ๓เมตรหรือ

พื้นที่ปากบอดนิ

เกนิ 10,000 

ตารางเมตรตอง

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เปนผูไดรับ

ใบอนุญาต

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมสาขา

วศิวกรรมโยธา

ไมตํ่ากวาระดับ

สามัญวศิวกร

กรณกีารขุดดนิ

ที่มคีวามลกึเกนิ

สูง 20 เมตร

วศิวกร

ผูออกแบบและ

คํานวณตองเปน

ผูไดรับ

ใบอนุญาต

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมสาขา

วศิวกรรมโยธา

ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

8) 

รายละเอยีดการ

ตดิตัง้อุปกรณ

สําหรับวัดการ

เคลื่อนตัวของ

ดนิ 

- 1 0 ชุด (กรณกีารขุดดนิ

ลกึเกนิ 20 

เมตร) 

9) 

ช่ือผูควบคุมงาน 

(กรณกีารขุดดนิ

ลกึเกนิ 3 เมตร

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หรอืมพีื้นที่ปาก

บอดนิเกนิ 

10,000 ตาราง

เมตรหรอืมี

ความลกึหรอืมี

พื้นที่ตามที่เจา

พนักงานทองถิ่น

ประกาศกําหนด

ผูควบคุมงาน

ตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาต

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมสาขา

วศิวกรรมโยธา) 

 

15. คาธรรมเนยีม 

1) คาธรรมเนยีมตอฉบบัฉบบัละ 500 บาท 

คาธรรมเนยีม  500 บาท 

หมายเหตุ - 

 

16.ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6  ตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ  

จังหวัดสระแกว 27000  โทรศัพท   037-511349  (www.khaochakan.go.th) 

2) ชองทางการรองเรยีนจังหวัดอื่นๆรองเรยีนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหต(ุผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

http://www.khaochakan.go.th/
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17. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก 

 

 

 

 

 
 


