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คูมอืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืน่คาํขอรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูสงูอาย ุ

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ จังหวัดสระแกว 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : ขึ้นทะเบยีน  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. 2552 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0  

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิาร -เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู  6  ตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ จังหวัด

สระแกว  27000   โทรศัพท  0 3751 1349  หรอื  www.khaochakan.go.th /ตดิตอดวยตนเอง ณ 

หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตัง้แตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทุกป) 

 

11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

พ.ศ. 2552 กําหนดใหภายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปใหผูที่จะมอีายุครบหกสบิปบรบิูรณขึ้นไปในปงบประมาณ

ถัดไปและมคีุณสมบัตคิรบถวนมาลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นที่ตนมภูีมลิําเนาณสํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรอืสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น

กําหนด 

http://www.khaochakan.go.th/
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 หลักเกณฑ 

    1.มสีัญชาตไิทย 

    2.มภูีมลิําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบยีนบาน 

    3.มอีายุหกสบิปบรบิูรณขึ้นไปซึ่งไดลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น 

    4.ไมเปนผูไดรับสวัสดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวสิาหกจิหรอืองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นไดแกผูรับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพเิศษหรอืเงินอื่นใดในลักษณะเดยีวกันผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะห

ของรัฐหรอืองคกรปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงินเดอืนคาตอบแทนรายไดประจําหรอืผลประโยชนอยางอื่นที่รัฐหรอื

องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํายกเวนผูพกิารและผูปวยเอดสตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวย

การจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2548 

ในการยื่นคําขอรับลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุโดยวธิใีดวธิหีนึ่งดังตอไปนี้ 

      1.รับเงนิสดดวยตนเองหรอืรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมสีทิธ ิ

       2.โอนเงนิเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมสีทิธหิรอืโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับ

มอบอํานาจจากผูมสีทิธิ 

 

 วธิกีาร 

     1.ผูที่จะมสีทิธรัิบเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอ

องคกรปกครองสวนทองถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกําหนดดวยตนเอง

หรอืมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนนิการได 

     2.กรณผูีสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมาใหถือวา

เปนผูไดลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบยีบนี้แลว 

     3.กรณผูีสูงอายุที่มสีทิธไิดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอ

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 

 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุใน

ปงบประมาณถัดไปหรอื

20 นาท ี เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ

อําเภอเขา

- 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ

พรอมเอกสารหลักฐาน

และเจาหนาที่ตรวจสอบคํา

รองขอลงทะเบยีนและ

เอกสารหลักฐานประกอบ 

ฉกรรจจังหวัด

สระแกว 

2) 

การพจิารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบยีนตาม

แบบยื่นคําขอลงทะเบยีน

ใหผูขอลงทะเบยีนหรอืผูรับ

มอบอํานาจ 

10 นาท ี เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ

อําเภอเขา

ฉกรรจจังหวัด

สระแกว 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 นาท ี

13. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนหรอื

บัตรอื่นที่ออกให

โดยหนวยงาน

ของรัฐที่มรูีป

ถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบยีนบาน

พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงิฝาก

ธนาคารพรอม

สําเนา (กรณทีี่ผู

ขอรับเงนิเบี้ยยัง

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ชีพผูประสงค

ขอรับเงนิเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุ

ประสงคขอรับ

เงนิเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุผาน

ธนาคาร) 

4) 

หนังสอืมอบ

อํานาจ (กรณี

มอบอํานาจให

ดําเนนิการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนหรอื

บัตรอื่นที่ออกให

โดยหนวยงาน

ของรัฐที่มรูีป

ถายพรอมสําเนา

ของผูรับมอบ

อํานาจ (กรณี

มอบอํานาจให

ดําเนนิการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบัญชีเงิฝาก

ธนาคารพรอม

สําเนาของผูรับ

มอบอํานาจ 

(กรณผูีขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู

ประสงคขอรับ

เงนิเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุ

- 1 1 ชุด - 



5/5 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประสงคขอรับ

เงนิเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุผาน

ธนาคารของ

ผูรับมอบ

อํานาจ) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

 

15. คาธรรมเนยีม 

ไมมขีอมูลคาธรรมเนยีม 

16. ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน - เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู  6  ตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ จังหวัด

สระแกว  27000   โทรศัพท  0 3751 1349  หรือ  www.khaochakan.go.th 

2) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 

17. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

- 

 

 

- 
 


