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คูมอืสําหรบัประชาชน : การขอใบรบัรองการกอสรางดดัแปลงหรอืเคลือ่นยายอาคารตามมาตรา 32 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรอืเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ: 

1) พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญัตทิองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15 วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน  0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0  

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิาร  เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6  ตําบลเขาฉกรรจ  อําเภอเขาฉกรรจ จังหวัด

สระแกว 27000  โทรศัพท  037511349 /  ติดต่อดว้ยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ตัง้แตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

      เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรอืผูแจงตาม มาตรา 

39 ทว ิไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสอืใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ ตามแบบที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นกําหนด เพื่อทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนยายอาคารนัน้ใหแลวเสร็จภายในสามสบิวัน

นับแตวันที่ไดรับแจง ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสราง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนยาย
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อาคารนัน้เปนไปโดยถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาต หรอืที่ไดแจงไวตาม มาตรา 39 ทว ิแลว ก็ใหออกใบรับรองใหแก

ผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจงตามมาตรา 39 ทว ิเพื่อใหมีการใชอาคารนัน้ตามที่ไดรับใบอนุญาต หรอืที่ไดแจงไวตาม

มาตรา 39 ทว ิ ได 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นแจงและเสยี

คาธรรมเนยีม 

 

1 วัน กองชาง/ 

เทศบาลตําบล 

เขาฉกรรจ 

 

2) 

การพจิารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่น

ตรวจสอบนัดวันตรวจ 

 

7 วัน กองชาง/ 

เทศบาลตําบล 

เขาฉกรรจ 

 

3) 

การพจิารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

อาคารที่กอสรางแลวเสร็จ

และพจิารณาออก

ใบรับรองอ. 6 และแจงให

ผูขอมารับใบ น.1 

 

7 วัน กองชาง/ 

เทศบาลตําบล 

เขาฉกรรจ 

 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 15 วัน 

 

13. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณบีุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีติบิุคคล) 
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15.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบคําขอ

ใบรับรองการ

กอสรางอาคาร

ดัดแปลงหรอื

เคลื่อนยาย

อาคาร  

(แบบ ข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนุญาต

กอสรางอาคาร

เดมิที่ไดรับ

อนุญาตหรอืใบ

รับแจง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสอืแสดง

ความยนิยอม

จากเจาของ

อาคาร (กรณผูี

ครอบครอง

อาคารเปนผูขอ

อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรอื

ใบอนุญาต

เปลี่ยนการใช

อาคาร (เฉพาะ

กรณทีี่อาคารที่

ขออนุญาต

เปลี่ยนการใช

ไดรับใบรับรอง

หรอืไดรับ

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบอนุญาต

เปลี่ยนการใช

อาคารมาแลว) 

5) 

หนังสอืรับรอง

ของผูควบคุม

งานรับรองวาได

ควบคุมงาน

เปนไปโดย

ถูกตองตามที่

ไดรับใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 

15. คาธรรมเนยีม 

1) เปนไปตามหลกัเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที๗่พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

คาธรรมเนยีม - บาท 

หมายเหตุ - 

 

16. ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6  ตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัด

สระแกว 27000  โทรศัพท็  037-511349  (www.khaochakan.go.th) 

2) ชองทางการรองเรยีนจังหวัดอื่นๆรองเรยีนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

3) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชน  สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 

17. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก 

http://www.khaochakan.go.th/
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