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คูมอืสําหรบัประชาชน : การขอตออายใุบอนญุาตจําหนายสนิคาในทีห่รอืทางสาธารณะ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรอืทางสาธารณะ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2550 

 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0  

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิาร เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6 อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัดสระแกว  27000 

โทรศัพท  0 3751 1349   ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

1. หลักเกณฑวธิกีาร 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสนิคาในที่หรอืทางสาธารณะจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถิ่นหรอืเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแต

วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสยีคาธรรมเนยีมแลวใหประกอบกจิการตอไปไดจนกวาเจาพนักงาน

ทองถิ่นจะมคีําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวัน

ใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนนิการขออนุญาตใหมเสมอืนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
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ทัง้นี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสยี

คาปรับเพิ่มขึ้นอกีรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณทีี่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนยีมตดิตอกัน

เกนิกวา 2 ครัง้เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนนิการไวไดจนกวาจะเสยีคาธรรมเนยีมและคาปรับ

จนครบจํานวน 

   2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

   (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

   (3) ......ระบุเพิ่มเตมิตามหลักเกณฑวธิกีารและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน

ทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาตัง้แตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมอืประชาชนเรยีบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ

ตออายุใบอนุญาตจําหนาย

สนิคาในที่หรอืทาง

สาธารณะพรอมหลักฐาน

ที่ทองถิ่นกําหนด 
 

15 นาที กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตาม

บรบิทของ

ทองถิ่น) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอและ

ความครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

กรณไีมถูกตอง/ครบถวน

เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา

ขอใหแกไข/เพิ่มเตมิเพื่อ

ดําเนนิการหากไมสามารถ

ดําเนนิการไดในขณะนัน้ให

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตาม

บรบิทของทองถิ่น 

2.หากผูขอตอ

อายุใบอนุญาตไม

แกไขคําขอหรือไม
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

จัดทําบันทกึความบกพรอง

และรายการเอกสารหรอื

หลักฐานยื่นเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดโดยให

เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลง

นามไวในบันทกึนัน้ดวย 

 
 

สงเอกสาร

เพิ่มเตมิให

ครบถวนตามที่

กําหนดในแบบ

บันทกึความ

บกพรองให

เจาหนาที่สงคนื

คําขอและเอกสาร

พรอมแจงเปน

หนังสอืถงึเหตุ

แหงการคนืดวย

และแจงสทิธใิน

การอุทธรณ 

(อุทธรณตาม

พ.ร.บ. วธิปีฏิบัติ

ราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539) 

) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่

ดานสุขลักษณะ 

กรณถีูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ

เสนอพจิารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณไีมถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ

แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตาม

บรบิทของทองถิ่น 

2. กฎหมาย

กําหนดภายใน 

30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตอง
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

 
 

และครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 

56 และพ.ร.บ. 

วธิปีฏิบัตริาชการ

ทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) 

การพจิารณา 
 

การแจงคําสั่งออก

ใบอนุญาต/คําสั่งไม

อนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณอีนุญาต 

มีหนังสอืแจงการอนุญาต

แกผูขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด

หากพนกําหนดถอืวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต

เวนแตจะมีเหตุหรอืขอแก

ตัวอันสมควร 

   2. กรณไีมอนุญาตให

ตออายุใบอนุญาต 

แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตอ

อายุใบอนุญาตจําหนาย

สนิคาในที่หรอืทาง

สาธารณะแกผูขอตออายุ

8 วัน กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตาม

บรบิทของทองถิ่น 

2. ในกรณทีี่เจา

พนักงานทองถิ่น

ไมอาจออก

ใบอนุญาตหรอืยัง

ไมอาจมีคําสั่งไม

อนุญาตไดภายใน 

30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตอง

และครบถวนให

แจงการขยาย

เวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 

7 วันจนกวาจะ
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

ใบอนุญาตทราบพรอมแจง

สทิธใินการอุทธรณ 

 
 

พจิารณาแลว

เสร็จพรอมสําเนา

แจงสํานักก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

การพจิารณา 
 

ชําระคาธรรมเนยีม (กรณี

มีคําสั่งอนุญาตตออายุ

ใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนยีมตาม

อัตราและระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนด 

 
 

1 วัน กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตาม

บรบิทของทองถิ่น 

2. กรณไีมชําระ

ตามระยะเวลาที่

กําหนดจะตอง

เสยีคาปรับ

เพิ่มขึ้นอกีรอยละ 

20 ของจํานวน

เงินที่คางชําระ) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 วัน 

12. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

13. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

13.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบยีน

บาน 

- 0 1 ฉบับ - 
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13.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แผนที่สังเขป

แสดงที่ตัง้

จําหนายสนิคา 

(กรณเีรขายไม

ตองมแีผนที่) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 

2) 

ใบรับรองแพทย

ของผูขอรับ

ใบอนุญาตและ

ผูชวยจําหนาย

อาหารหรอื

เอกสาร

หลักฐานที่แสดง

วาผานการ

อบรมหลักสูตร

สุขภิบาลอาหาร 

(กรณจํีาหนาย

สนิคาประเภท

อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 

 

14. คาธรรมเนยีม 

1) อัตราคาธรรมเนยีมตออายใุบอนุญาตจําหนายสนิคาในทีห่รอืทางสาธารณะ 

     (ก) จําหนายโดยลกัษณะวธิกีารจดัวางสนิคาในทีห่นึ่งทีใ่ดโดยปกตฉิบบัละไมเกนิ 500 บาทตอป 

     (ข) จําหนายโดยลกัษณะการเรขายฉบบัละไมเกนิ  50  บาทตอป 

 

 

15. ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีนเทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6 อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัดสระแกว  27000 

โทรศัพท  0 3751 1349   หรือ  www.khaochakan.go.th 

http://www.khaochakan.go.th/


7/7 
 

2) ชองทางการรองเรยีน  ศูนยบรกิารประชาชน  สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 

16. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

1) แบบคําขอใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมใหเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

 

 

- 

 

 

 

 
 


