
คูมอืสําหรบัประชาชน : การขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชทีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทางเขา - ออกของรถเพือ่การอื่นตาม

มาตรา 34 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรอืใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - ออกของรถเพื่อการอื่นตาม

มาตรา 34 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1) พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัตทิองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0  

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิาร  เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111 หมู 6 ตําบลเขาฉกรรจ  อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัด

สระแกว  27000 โทรศัพท  037 511349  /ตดิตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ตัง้แตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ – 

 

 



11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

  หามมใิหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพื้นที่หรอืสิ่งที่สรางขึ้นเพื่อใชเปนที่จอดรถที่กลับรถและ

ทางเขาออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรอืใชหรอืยนิยอมใหบุคคลอื่นดัดแปลงหรอืใชที่จอดรถ  

ที่กลับรถและทางเขาออกของรถนัน้เพื่อการอื่นทัง้นี้ไมวาทัง้หมดหรอืบางสวนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจา

พนักงานทองถิ่น 

  ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถอืวาเปนภาระตดิพันในอสังหารมิทรัพยนัน้โดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยูทั้งนี้ 

ไมวาจะมกีารโอนที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถนัน้ตอไปยังบุคคลอื่นหรอืไมก็ตาม 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลง

พรอมเอกสาร 
 

1 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตดัดแปลง

หรอืใชที่จอดรถที่

กลับรถและ

ทางเขา-ออกของ

รถเพื่อการอื่น) 

2) 

การพจิารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พจิารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตดัดแปลง

หรอืใชที่จอดรถที่

กลับรถและ

ทางเขา-ออกของ

รถเพื่อการอื่น) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนนิการตรวจสอบการ

ใชประโยชนที่ดนิตาม

กฎหมายวาดวยการผัง

เมอืงตรวจสอบสถานที่

7 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตดัดแปลง

หรอืใชที่จอดรถที่



ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

กอสรางจัดทําผังบรเิวณ

แผนที่สังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชน

ประกาศกระทรวง

คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย

ในการเดนิอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดนิฯ 
 

กลับรถและ

ทางเขา-ออกของ

รถเพื่อการอื่น) 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พจิารณาแบบแปลนและ

พจิารณาออกใบอนุญาต 

(อ.4) และแจงใหผูขอมา

รับใบอนุญาตกอสราง

อาคาร (น.1) 

 
 

35 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตดัดแปลง

หรอืใชที่จอดรถที่

กลับรถและ

ทางเขา-ออกของ

รถเพื่อการอื่น) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 45 วัน 

 

13. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

14.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณบีุคคล

ธรรมดา 

) 



ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีติบิุคคล) 

 

14.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

คําขออนุญาต

ดัดแปลงหรอืใช

ที่จอดรถที่กลับ

รถและ

ทางเขาออกของ

รถเพื่อการอื่น 

(แบบข. 4) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดนิน.ส. 

3 หรอืส.ค.1 

ขนาดเทา

ตนฉบับทุกหนา

พรอมเจาของ

ที่ดนิลงนาม

รับรองสําเนาทุก

หนา 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสอืยนิยอม

ของเจาของที่ดนิ

ที่ใหใชเปนที่จอด

รถ (กรณผูีขอ

อนุญาตไมใช

เจาของที่ดนิ) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนังสอืมอบ

อํานาจเจาของ

ที่ดนิ (กรณผูีขอ

- 1 0 ชุด - 



ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อนุญาตไมใช

เจาของที่ดนิ) 

5) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนและ

ทะเบยีนบานของ

ผูมอํีานาจลง

นามแทนนิติ

บุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของ

ที่ดนิ (กรณนีติิ

บุคคลเปน

เจาของที่ดนิ) 

- 0 1 ชุด - 

6) 

หนังสอืรับรอง

ของผูประกอบ

วชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมของ

ผูออกแบบและ

คํานวณ (กรณี

เปนสิ่งที่สรางขึ้น

เปนอาคารเพื่อ

ใชเปนที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนังสอืรับรอง

ของผูประกอบ

วชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุมของ

ผูออกแบบ

สถาปตยกรรม 

- 1 0 ชุด - 



ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(กรณทีี่เปนสิ่งที่

สรางขึ้นเปน

อาคารเพื่อใช

เปนที่จอดรถ) 

8) 

หนังสอืแสดง

ความยนิยอม

ของผูควบคุม

งาน (แบบน. 4) 

(กรณทีี่เปน

อาคารมลีักษณะ

ขนาดอยูใน

ประเภทวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

9) 

หนังสอืแสดง

ความยนิยอม

ของผูควบคุม

งาน (แบบน. 4) 

(กรณทีี่เปน

อาคารมลีักษณะ

ขนาดอยูใน

ประเภทวชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

10) 

แผนผังบรเิวณ

แบบแปลนและ

รายการ

ประกอบแบบ

แปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) รายการคํานวณ - 1 0 ชุด - 



ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

โครงสรางพรอม

ลงลายมอืช่ือเลข

ทะเบยีนของ

วศิวกร

ผูออกแบบ 

(กรณทีี่เปนสิ่งที่

สรางขึ้นเปน

อาคารเพื่อใช

เปนที่จอดรถ) 

12) 

สําเนา

ใบอนุญาต

กอสรางอาคาร

หรอืดัดแปลง

อาคารหรอื

เคลื่อนยาย

อาคารหรอื

เปลี่ยนการใช

อาคาร 

- 1 0 ชุด - 

 

15. คาธรรมเนยีม 

1) เปนไปตามหลกัเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

คาธรรมเนยีม- บาท 

หมายเหตุ - 

16.ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6  ตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ  

จังหวัดสระแกว 27000  โทรศัพท็  037-511349  (www.khaochakan.go.th) 

2) ชองทางการรองเรยีนจังหวัดอื่นๆรองเรยีนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหต(ุผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

http://www.khaochakan.go.th/


 

3) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

17. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก 

 

 
 


