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คูมอืสําหรบัประชาชน : การขอตออายใุบอนญุาตจัดตัง้ตลาด 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2550 

3) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0   

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิารเทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6 อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัดสระแกว  27000 

โทรศัพท  0 3751 1349  /ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

1. หลักเกณฑวธิกีาร 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถิ่นหรอืองคกรของรัฐที่ได

จัดตัง้ตลาดขึ้นตามอํานาจหนาที่แตตองปฏิบัตติามขอกําหนดของทองถิ่น) จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถิ่นหรอืเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแต
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วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสยีคาธรรมเนยีมแลวใหประกอบกจิการตอไปไดจนกวาเจาพนักงาน

ทองถิ่นจะมคีําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวัน

ใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนนิการขออนุญาตใหมเสมอืนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

ทัง้นี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสยี

คาปรับเพิ่มขึ้นอกีรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณทีี่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนยีมตดิตอกัน

เกนิกวา 2 ครัง้เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนนิการไวไดจนกวาจะเสยีคาธรรมเนยีมและคาปรับ

จนครบจํานวน 

  2.เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

  (2) ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกจิการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

   (4) ......ระบุเพิ่มเตมิตามหลักเกณฑวธิกีารและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน

ทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาตัง้แตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมอืประชาชนเรยีบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ

ตออายุใบอนุญาตจัดตัง้

ตลาดพรอมหลักฐานที่

ทองถิ่นกําหนด 

 

15 นาที กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตาม

บรบิทของ

ทองถิ่น) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอและ

ความครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

กรณไีมถูกตอง/ครบถวน

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตาม
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา

ขอใหแกไข/เพิ่มเตมิเพื่อ

ดําเนนิการหากไมสามารถ

ดําเนนิการไดในขณะนัน้ให

จัดทําบนัทกึความบกพรอง

และรายการเอกสารหรอื

หลักฐานยื่นเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดโดยให

เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลง

นามไวในบันทกึนัน้ดวย 

 

 

บรบิทของทองถิ่น 

2. หากผูขอตอ

อายุใบอนุญาตไม

แกไขคําขอหรือไม

สงเอกสาร

เพิ่มเตมิให

ครบถวนตามที่

กําหนดในแบบ

บันทกึความ

บกพรองให

เจาหนาที่สงคนื

คําขอและเอกสาร

พรอมแจงเปน

หนังสอืถงึเหตุ

แหงการคนืดวย

และแจงสทิธใิน

การอุทธรณ 

(อุทธรณตาม

พ.ร.บ. วธิปีฏิบัติ

ราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539 

) 

3) 

การพจิารณา 

 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่

ดานสุขลักษณะ 

กรณถีูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ

เสนอพจิารณาออก

ใบอนุญาต 

20 วัน กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตาม

บรบิทของทองถิ่น 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

กรณไีมถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ

แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

 

 

2. กฎหมาย

กําหนดภายใน 

30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตอง

และครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 

56 และพ.ร.บ. 

วธิปีฏิบัตริาชการ

ทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) 

- 

 

การแจงคําสั่งออก

ใบอนุญาต/คําสั่งไม

อนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

     1. กรณอีนุญาต 

มีหนังสอืแจงการอนุญาต

แกผูขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด

หากพนกําหนดถอืวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต

เวนแตจะมีเหตุหรอืขอแก

ตัวอันสมควร 

     2. กรณไีมอนุญาตให

ตออายุใบอนุญาต 

8 วัน กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตาม

บรบิทของทองถิ่น 

2. ในกรณทีี่เจา

พนักงานทองถิ่น

ไมอาจออก

ใบอนุญาตหรอืยัง

ไมอาจมีคําสั่งไม

อนุญาตไดภายใน 

30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตอง

และครบถวนให
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตอ

อายุใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด

แกผูขอตออายุใบอนุญาต

ทราบพรอมแจงสทิธใิน

การอุทธรณ 

 

 

แจงการขยาย

เวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 

7 วันจนกวาจะ

พจิารณาแลว

เสร็จพรอมสําเนา

แจงสํานักก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 

 

ชําระคาธรรมเนยีม (กรณี

มีคําสั่งอนุญาตตออายุ

ใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนยีมตาม

อัตราและระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนด 

 

 

1 วัน กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอม/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตาม

บรบิทของทองถิ่น 

2. กรณไีมชําระ

ตามระยะเวลาที่

กําหนดจะตอง

เสยีคาปรับ

เพิ่มขึ้นอกีรอยละ 

20 ของจํานวน

เงินที่คางชําระ) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 วัน 

 

13. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขั้นตอน 

 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

14.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบยีน

บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 

4) 

ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณทีี่มีการ

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 

5) 

หลักฐานที่แสดง

การเปนผูมี

อํานาจลงนาม

แทนนติบิุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 

 

14.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

สําเนา

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายอื่นที่

เกี่ยวของเชน

สําเนา

ใบอนุญาตสิ่ง

ปลูกสราง

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาคารหรอื

หลักฐานแสดง

วาอาคารนัน้

สามารถใช

ประกอบการได

ตามกฎหมายวา

ดวยการควบคุม

อาคาร 

2) 

แผนที่โดยสังเขป

แสดงสถานที่ตั้ง

ตลาด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 

3) 

เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด

เชนใบรับรอง

แพทยของผูขาย

ของและผูชวย

ขายของในตลาด

หรอืหลักฐานที่

แสดงวาผานการ

อบรมเรื่อง

สุขาภิบาล

อาหารตาม

หลักสูตรที่

ทองถิ่นกําหนด

เปนตน 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด) 
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15. คาธรรมเนยีม 

1) อัตราคาธรรมเนยีมตออายใุบอนุญาตจดัตัง้ตลาดฉบบัละไมเกนิ 2,000 บาทตอป 

คาธรรมเนยีม  2,000 บาท 

 

16. ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน  เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6 อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัดสระแกว  

27000 โทรศัพท  0 3751 1349   หรอื  www.khaochakan.go.th 

2) ชองทางการรองเรยีน   ศูนยบรกิารประชาชน  สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก 

เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขต

ดุสติ กทม. 10300 

 

17. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.khaochakan.go.th/

