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คู่มือสาํหรับประชาชน : การแจ้งรื �อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : รับแจง  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1) พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัตทิองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15  วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0  

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิาร   เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111 หมู 6 ตําบลเขาฉกรรจ  อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัด

สระแกว  27000 โทรศัพท  037 511349   / ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกนิ 15เมตรซึ่งอยูหางจากอาคารอื่นหรอืที่สาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร

และอาคารที่อยูหางจากอาคารอื่นหรอืที่สาธารณะนอยกวา 2เมตรโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานท

องถิ่นก็ไดโดยการแจงตอเจาพน  ักงานทองถิ่นตามมาตรา 39ทวเิมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถิ่น

ตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนัน้ภายในวันที่ไดรับแจงใน
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กรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรอืยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรอืไมครบถวน

ตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทวใิหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนนิการแกไขใหถูกตองหรือครบถวน

ภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาวและภายใน 120วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิ

หรอืนับแตวันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการรื้อถอนอาคารที่ไดแจง

ไวแผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39ทวิ

ไมถูกตองตามบทบัญญัตแิหงพระราชบัญญัตนิี้กฎกระทรวงหรอืขอบัญญัตทิองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรอื

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสอืแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวทิราบโดยเร็ว 

 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นแจงรื้อถอนอาคารจาย

คาธรรมเนยีมและรับใบรับ

แจง 

1 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

 

2) 

การพจิารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พจิารณาเอกสาร

ประกอบการแจง 

2 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

 

3) 

การพจิารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พจิารณาแบบแปลนและ

พจิารณารับรองการแจง

และมีหนังสอืแจงผูยื่นแจง

ทราบ 

12 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 15 วัน 

 

13. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณบีุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีติบิุคคล) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แบบการแจงรื้อ

ถอนอาคาร

ตามที่เจา

พนักงานทองถิ่น

กําหนดและ

กรอกขอความ

ใหครบถวน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูแจงรื้อถอน

อาคาร) 

2) 

หนังสอืรับรอง

ของวศิวกร

ผูออกแบบ

ขัน้ตอนและสิ่ง

ปองกันวัสดุหลน

ในการรื้อถอน

อาคาร (กรณี

อาคารมลีักษณะ

ขนาดอยูใน

ประเภทวชิาชีพ

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูแจงรื้อถอน

อาคาร) 

3) 

โฉนดที่ดนิน.ส.3 

หรอืส.ค.1 

ขนาดเทา

ตนฉบับทุกหนา

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูแจงรื้อถอน

อาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พรอมเจาของ

ที่ดนิลงนาม

รับรองสําเนาทุก

หนากรณีผูขอ

อนุญาตไมใช

เจาของที่ดนิตอง

มหีนังสอืยนิยอม

ของเจาของที่ดนิ

ใหรื้อถอน

อาคารในที่ดนิ 

4) 

ใบอนุญาตใหใช

ที่ดนิและ

ประกอบกจิการ

ในนคิม

อุตสาหกรรม

หรอืใบอนุญาตฯ

ฉบับตออายุหรอื

ใบอนุญาตใหใช

ที่ดนิและ

ประกอบกจิการ 

(สวนขยาย) 

พรอมเงื่อนไข

และแผนผังที่ดนิ

แนบทาย (กรณี

อาคารอยูใน

นคิม

อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูแจงรื้อถอน

อาคาร) 

5) 

กรณทีี่มกีาร

มอบอํานาจตอง

มหีนังสอืมอบ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูแจงรื้อถอน

อาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อํานาจตดิอากร

แสตมป 30 

บาทพรอม

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนสําเนา

ทะเบยีนบาน

หรอืหนังสอื

เดนิทางของผู

มอบและผูรับ

มอบอํานาจ 

6) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนและ

สําเนาทะเบยีน

บานของผูมี

อํานาจลงนาม

แทนนติบิุคคล

ผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดนิ 

(กรณเีจาของ

ที่ดนิเปนนติิ

บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูแจงรื้อถอน

อาคาร) 

7) 

หนังสอืรับรอง

ของวศิวกร

ผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุม (ระดับ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

วุฒวิศิวกร) 

8) 

หนังสอืยนิยอม

เปนผูควบคุม

งานของวศิวกรผู

ควบคุมการรื้อ

ถอนพรอม

สําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารที่ตองมี

วศิวกรควบคุม

งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

9) 

แผนผังบรเิวณ

แบบแปลน

รายการ

ประกอบแบบ

แปลนที่มีลายมอื

ช่ือพรอมกับ

เขยีนช่ือตัว

บรรจงและ

คุณวุฒทิี่อยูของ

สถาปนกิและ

วศิวกร

ผูออกแบบตาม

กฎกระทรวง

ฉบับที่ 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 
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15. คาธรรมเนยีม 

1) เปนไปตามหลกัเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

คาธรรมเนยีม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

16.ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6  ตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ  

จังหวัดสระแกว 27000  โทรศัพท็  037-511349  (www.khaochakan.go.th) 

2) ชองทางการรองเรยีนจังหวัดอื่นๆรองเรยีนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหต(ุผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

3) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

16. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก 

 

- 

 

 

 

 
 

http://www.khaochakan.go.th/

