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คูมอืสําหรบัประชาชน : การแจงเริม่ประกอบกจิการหลังหยดุดาํเนนิงานตดิตอกนัเกนิกวาหนึง่ป 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การแจงเริ่มประกอบกจิการหลังหยุดดําเนนิงานตดิตอกันเกนิกวาหนึ่งป 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : รับแจง  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1) พระราชบัญญัตโิรงงาน พ.ศ. 2535 มาตรา 33 วรรคสอง 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร : สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0  

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิาร เเทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111 หมู 6 ตําบลเขาฉกรรจ  อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัด

สระแกว  27000 โทรศัพท  037 511349  ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

1. เปนผูประกอบกจิการโรงงานจําพวกที่ 2 และจําพวกที่ 3 ตามพระราชบัญญัตโิรงงาน พ.ศ. 2535 และเปนการ

แจงเริ่มประกอบกจิการหลังจากแจงหยุดดําเนนิงานติดตอกันเกนิกวาหนึ่งป 

  2. เปนโรงงานที่ตัง้อยูนอกนคิมอุตสาหกรรม 

  3.มเีอกสารประกอบการพจิารณาครบถวนถูกตอง 

หมายเหตุ ** กรณคีําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรอืไมครบถวนและไมอาจแกไข/

เพิ่มเตมิไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทกึความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐาน

รวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนนิการแกไข/เพิ่มเตมิหากผูยื่นคําขอไมดําเนนิการแกไข/เพิ่มเตมิได
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ภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 ** พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพจิารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนนิการแกไข

คําขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึความบกพรองนัน้เรยีบรอยแลว 

 

 ** ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาตัง้แตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมอืประชาชนเรยีบรอยแลว 

 

 ** ทัง้นี้จะแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พจิารณาแลวเสร็จ 

 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

พนักงานเจาหนาที่

ตรวจสอบความครบถวน

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลักฐานประกอบ

พรอมเรยีกเก็บ

คาธรรมเนยีมรายป 

 

1 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(หนวยงานที่

รับผิดชอบไดแก

เทศบาลตําบลเขา

ฉกรรจ, องคกร

ปกครองสวน

ทองถิ่น, 

กรุงเทพมหานคร, 

เมอืงพัทยาและ

เทศบาลแลวแต

พื้นที)่ 

2) 

การพจิารณา 

 

1)  กรณโีรงงานจําพวก  

ที่ 2 

-พนักงานเจาหนาที่รับแจง

และมีหนังสอืแจงผลการ

พจิารณา 

2) กรณโีรงงานจําพวก   

ที่ 3 

-พนักงานเจาหนาที่

ตรวจสอบขอเท็จจริงและ

22 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(หนวยงานที่

รับผิดชอบไดแก

เทศบาลตําบลเขา

ฉกรรจ, องคกร

ปกครองสวน

ทองถิ่น, 

กรุงเทพมหานคร, 

เมอืงพัทยาและ

เทศบาลแลวแต
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

ความพรอมในการ

ประกอบกจิการโรงงานให

เปนไปตามมาตรา 8 แหง

พ.ร.บโรงงานพ.ศ.2535 

หากพบวาไมถูกตองจะมี

คําสั่งใหปรับปรุงแกไขเมื่อ

ไดปรับปรุงแกไขแลวจะมี

คําสั่งเปนหนังสอือนุญาต

ใหประกอบกจิการโรงงาน 

 

พื้นที)่ 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

พนักงานเจาหนาที่ลงนาม

ในหนังสอืแจงผลหรอื

หนังสอือนุญาตให

ประกอบกจิการโรงงาน

และแจงผูขอทราบผลการ

พจิารณา (กรณทีี่เปน

โรงงานที่ตั้งในเขต

กรุงเทพฯ) 

 

7 วัน กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 วัน 

 

13. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

 

 

 

 

 



4/9 
 

 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

ใบอนุญาต

ประกอบกจิการ

โรงงาน (รง.4) 

กรณเีปนโรงงาน

จําพวกที่ 3 หรอื

ใบรับแจงการ

ประกอบกจิการ

โรงงาน (รง.2) 

กรณเีปนโรงงาน

จําพวกที่ 2 

- 1 0 ฉบับ (หามสําเนา) 

2) 

หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ฉบับ (ออกไวไมเกนิ 3 

เดอืนมีการลง

นามรับรอง

เอกสารและ

ประทับตราบรษิัท

โดยผูขออนุญาต

ทุกหนา) 

3) 

บัตรประชาชน

และทะเบยีน

บานหรอืหนังสอื

เดนิทาง (กรณี

บุคคลตางดาว) 

ของผูแทนนติิ

บุคคลมกีารลง

นามรับรอง

เอกสารและ

ประทับตรา

- 0 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บรษิัทโดยผูขอ

อนุญาตทุกหนา 

4) 

บัตรประชาชน

และทะเบยีน

บานหรอืหนังสอื

เดนิทาง (กรณี

บุคคลตางดาว) 

ของผูขออนุญาต

มกีารลงนาม

รับรองเอกสาร

โดยผูขออนุญาต

ทุกหนา 

- 0 1 ฉบับ - 

5) 

บัตรประชาชน

หรอืหนังสอื

เดนิทาง (กรณี

บุคคลตางดาว) 

ของผูมอบ

อํานาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณมีีการมอบ

อํานาจ) 

6) 
ทะเบยีนบานของ

ผูมอบอํานาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณมีีการมอบ

อํานาจ) 

7) 

บัตรประชาชน

หรอืหนังสอื

เดนิทาง (กรณี

บุคคลตางดาว) 

ของผูรับมอบ

อํานาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณมีีการมอบ

อํานาจ) 

8) 
ทะเบยีนบานของ

ผูรับมอบอํานาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณมีีการมอบ

อํานาจ) 

9) 
บัตรประชาชน

ของพยาน 2 คน 

- 0 1 ฉบับ (กรณมีีการมอบ

อํานาจ) 
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15.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบฟอรมใบ

แจงทั่วไป(DIW-

08-AP-FS-

03) ที่มกีารลง

ลายมอืช่ือของผู

ขออนุญาตหรอื

ผูรับมอบอํานาจ

หามถายสําเนา

ลายมอืช่ือ 

- 1 0 ฉบับ (เปนแบบฟอรมที่

ทางราชการ 

กําหนด) 

2) 

หนังสอืมอบ

อํานาจพรอมตดิ

อากรแสตมปมี

การลงนาม

รับรองเอกสาร

และประทับตรา

บรษิัทโดยผูขอ

อนุญาตทุกหนา 

- 1 0 ฉบับ (กรณมีีการมอบ

อํานาจ) 

 

15. คาธรรมเนยีม 

1) ไมใชเครื่องจกัร 

คาธรรมเนยีม 150 บาท 

หมายเหตุ - 

2) ตัง้แต 0 แรงมาแตไมถงึ 5 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 150 บาท 

หมายเหตุ - 

3) ตัง้แต 5 แรงมาแตไมถงึ 20 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 300 บาท 

หมายเหตุ - 
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4) ตัง้แต 20 แรงมาแตไมถงึ 50 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 450 บาท 

หมายเหตุ - 

5) ตัง้แต 50 แรงมาแตไมถงึ 100 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 900 บาท 

หมายเหตุ - 

6) ตัง้แต 100 แรงมาแตไมถงึ 200 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 1,500 บาท 

หมายเหตุ - 

7) ตัง้แต 200 แรงมาแตไมถงึ 300 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 2,100 บาท 

หมายเหตุ - 

8) ตัง้แต 300 แรงมาแตไมถงึ 400 แรงมา 

คาธรรมเนยีม2,700 บาท 

หมายเหตุ - 

9) ตัง้แต 400 แรงมาแตไมถงึ 500 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 3,600 บาท 

หมายเหตุ - 

10) ตัง้แต 500 แรงมาแตไมถงึ 600 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 4,500 บาท 

หมายเหตุ - 

11) ตัง้แต 600 แรงมาแตไมถงึ 700 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 5,400 บาท 

หมายเหตุ - 

12) ตัง้แต 700 แรงมาแตไมถงึ 800 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 6,600 บาท 

หมายเหตุ - 

13) ตัง้แต 800 แรงมาแตไมถงึ 900 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 7,800 บาท 

หมายเหตุ - 
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14) ตัง้แต 900 แรงมาแตไมถงึ 1,000 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 9,000 บาท 

หมายเหตุ - 

15) ตัง้แต 1,000 แรงมาแตไมถงึ 2,000 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 10,500 บาท 

หมายเหตุ - 

16) ตัง้แต 2,000 แรงมาแตไมถงึ 3,000 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 12,000 บาท 

หมายเหตุ - 

17) ตัง้แต 3,000 แรงมาแตไมถงึ 4,000 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 13,500 บาท 

หมายเหตุ - 

18) ตัง้แต 4,000 แรงมาแตไมถงึ 5,000 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 15,000 บาท 

หมายเหตุ - 

19) ตัง้แต 5,000 แรงมาแตไมถงึ 6,000 แรงมา 

คาธรรมเนยีม 16,500 บาท 

หมายเหตุ - 

20) ตัง้แต 6,000 แรงมาขึ้นไป 

คาธรรมเนยีม 18,000 บาท 

หมายเหตุ - 

16.  ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6  ตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ  

จังหวัดสระแกว 27000  โทรศัพท   037-511349  (www.khaochakan.go.th) 

2) ชองทางการรองเรยีนจังหวัดอื่นๆรองเรยีนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหต ุ(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

17. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก 

http://www.khaochakan.go.th/
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