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คูมอืสําหรบัประชาชน : การแจงเริม่ประกอบกจิการโรงงานจําพวกที่ 2 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การแจงเริ่มประกอบกจิการโรงงานจําพวกที่ 2 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่ตอเนื่องจากหนวยงานอื่น  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : รับแจง  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1) พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ.2535 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร : สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พ.ร.บ. โรงงาน 2535  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 1 วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0  

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิารเทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111 หมู 6 ตําบลเขาฉกรรจ  อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัด

สระแกว  27000 โทรศัพท  037 511349   ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

 

11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

 เปนผูประกอบกจิการโรงงานจําพวกที่ 2 ตามบัญชีทายกฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติ

โรงงานพ.ศ. 2535 

 เปนโรงงานที่ตัง้อยูนอกนคิมอุตสาหกรรมและเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 

 มเีอกสารประกอบการพจิารณาครบถวนถูกตอง 

 ที่ตัง้สภาพแวดลอมลักษณะอาคารและลักษณะภายในของโรงงานตองถูกตองตามหลักเกณฑและเปนไป

ตามที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2535 ออกตามความในพระราชบัญญัตโิรงงานพ.ศ. 2535 และ

ไมขัดกฎหมายอื่นที่กําหนดหามตั้งโรงงานจําพวกที่ 2                                                                                                                                          
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หมายเหตุ ** กรณคีําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรอืไมครบถวนและไมอาจแกไข/

เพิ่มเตมิไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทกึความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐาน

รวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนนิการแกไข/เพิ่มเตมิหากผูยื่นคําขอไมดําเนนิการแกไข/เพิ่มเตมิ

ไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนนิการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา                             

** พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพจิารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ

แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเตมิครบถวนตามบันทกึความบกพรองนัน้เรยีบรอยแลว                              

** ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาตัง้แตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว

ในคูมอืประชาชนเรยีบรอยแลว                                                                        

**ทัง้นี้จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พจิารณาแลวเสร็จ 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูประกอบกจิการโรงงาน

จําพวกที่ 2 ยื่นใบแจง

(แบบร.ง.1) พรอมเอกสาร

หลักฐานประกอบ

เจาหนาที่ผูรับคําขอ

ตรวจสอบความครบถวน

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลักฐานประกอบ 

 

2 ช่ัวโมง กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่น, 

สํานักงาน

อุตสาหกรรม

จังหวัด, 

กรุงเทพมหานคร, 

เมอืงพัทยาและ

เทศบาล) 

2) 

การพจิารณา 

 

กรณทีี่ 1 สามารถรับแจง

ไดพนักงานเจาหนาที่เมื่อ

ไดรับใบแจงและพิจารณา

วาเปนโรงงานจําพวกที่ 2 

แลวดําเนนิการ 

ออกใบรับแจง( ร.ง. 2)  

กรณทีี่ 2 ไมสามารถรับ

แจงไดใหจัดทําหนังสอืไม

รับแจงการประกอบ

3 ช่ัวโมง กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่น, 

สํานักงาน

อุตสาหกรรม

จังหวัด, 

กรุงเทพมหานคร, 

เมอืงพัทยาและ

เทศบาล) 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

กจิการโรงงานจําพวกที่ 2  

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

กรณทีี่ 1สามารถรับแจง

ไดพนักงานเจาหนาที่ลง

นามในใบรับแจงประกอบ

กจิการโรงงานจําพวกที่ 2 

( ร.ง.2) และเรยีกเก็บ

คาธรรมเนยีมรายปกอนสง

มอบใบรับแจงให

ผูประกอบการกรณทีี่ 2 

ไมสามารถรับแจงไดให

พนักงานเจาหนาที่ลงนาม

หนังสอืไมรับแจงการ

ประกอบกจิการโรงงาน

จําพวกที่ 2 และแจงผล

การพจิารณา 

2 ช่ัวโมง กองชาง/

เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่น, 

สํานักงาน

อุตสาหกรรม

จังหวัด, 

กรุงเทพมหานคร, 

เมอืงพัทยาและ

เทศบาล) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 1 วัน 

12. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

13. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 2 ฉบับ (ออกไวไมเกนิ 3 

เดอืนมีการลง

นามรับรอง

เอกสารและ

ประทับตราบรษิัท

โดผูประกอบการ

ทุกหนา) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (และทะเบยีนบาน

หรอืหนังสอื

เดนิทาง (กรณี

บุคคลตางดาว) 

ของผูแทนนติิ

บุคคลมีการลง

นามรับรอง

เอกสารและ

ประทับตราบรษิัท

โดผูประกอบการ

ทุกหนา) 

3) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (และทะเบยีนบาน

หรอืหนังสือ

เดนิทาง (กรณี

บุคคลตางดาว) 

ขอผูประกอบการ 

มีการลงนาม

รับรองเอกสารโด

ผูประกอบการทุก

หนา) 

4) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (หรอืหนังสอื

เดนิทาง (กรณี

บุคคลตางดาว) 

ของผูมอบ

อํานาจ) 

5) 
สําเนาทะเบยีน

บาน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (ของผูมอบ

อํานาจ) 

6) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (หรอืหนังสอื

เดนิทาง (กรณี

บุคคลตางดาว) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ของผูรับมอบ

อํานาจ) 

7) 
สําเนาทะเบยีน

บาน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (ของผูรับมอบ

อํานาจ) 

8) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (ของพยาน 2 

คน) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แบบฟอรมใบ

แจงการ

ประกอบกจิการ

โรงงานจําพวกที่ 

2 (ร.ง.1) 

- 2 0 ฉบับ (มีการลงลายมอื

ช่ือของ

ผูประกอบการ

หรอืผูรับมอบ

อํานาจทุกหนา 

หามถายสําเนา

ลายมอืช่ือ) 

2) 

หนังสอืมอบ

อํานาจ 

- 1 1 ฉบับ (พรอมตดิอากร

แสตมป 

มีการลงนาม

รับรองการลง

นามรับรอง

เอกสารและ

ประทับตราบรษิทั

โดยประกอบการ

ทุกหนา) 

3) 

ใบอนุญาต

กอสรางอาคาร

มกีารลงนาม

รับรองเอกสาร

- 0 2 ฉบับ (กรณอียูในเขต

ควบคุมอาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

โดย

ผูประกอบการ

ทุกหนา 

4) 

 แบบ

รายการกอสราง

อาคารโรงงานมี

การลงนาม

รับรองโดยผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมและ

รับรองเอกสาร

โดย

ผูประกอบการ

ทุกหนา 

- 0 2 ฉบับ (กรณอียูนอกเขต

ควบคุมอาคาร) 

5) 

 เอกสาร

การตรวจสอบ

รับรองความ

ม่ันคงแข็งแรง

และความ

ปลอดภัยของ

อาคารจากผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมและ

รับรองเอกสาร

โดย

ผูประกอบการ

ทุกหนา 

- 1 1 ฉบับ (กรณเีปนอาคาร

ที่ไมไดสรางใหม

หรอือาคารที่

ไมไดรับอนุญาต

ใหกอสรางเปน

โรงงาน) 

6)  แผนที่ - 1 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แสดงบรเิวณ

ที่ตัง้โรงงาน 

7) 

แผนผังแสดงสิ่ง

ปลูกสรางภายใน

บรเิวณโรงงานมี

การลงนาม

รับรองโดยผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมและ

รับรองเอกสาร

โดย

ผูประกอบการ

ทุกหนา 

- 1 1 ฉบับ - 

8) 

แบบแปลน

อาคารโรงงาน

ขนาดถูกตอง

ตามมาตราสวน

มกีารลงนาม

รับรองโดยผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมและ

รับรองเอกสาร

โดย

ผูประกอบการ

ทุกหนา 

- 1 1 ฉบับ - 

9) 

แผนผังแสดง

การตดิตัง้

เครื่องจักรขนาด

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ถูกตองตาม

มาตราสวน

พรอม

รายละเอยีดของ

เครื่องจักรแตละ

เครื่องมกีารลง

นามรับรองโดยผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมและ

รับรองเอกสาร

โดย

ผูประกอบการ

ทุกหนา 

10) 

รายละเอยีด

ขัน้ตอน

กระบวนการ

ผลติพรอมแสดง

จุดที่เกดิปญหา

ทางดาน

สิ่งแวดลอม

ไดแกน้ําเสยี

อากาศเสยีและ

มลพษิอื่นๆมีการ

ลงนามรับรอง

โดยผูประกอบ

วชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมและ

รับรองเอกสาร

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

โดย

ผูประกอบการ

ทุกหนา 

11) 

รายละเอียดชนดิ

วธิกีารกําจัด

จัดเก็บและ

ปองกันเหตุ

เดอืดรอน

รําคาญความ

เสยีหายอันตราย

และการควบคุม

กาก

อุตสาหกรรมมี

การลงนาม

รับรองเอกสาร

โดย

ผูประกอบการ

ทุกหนา 

- 1 1 ฉบับ - 

12) 

เอกสารเกี่ยวกับ

การรับฟงความ

คดิเห็นของ

ประชาชนตามที่

กระทรวง

อุตสาหกรรม

กําหนด 

- 0 2 ฉบับ - 

 

14. คาธรรมเนยีม 

1) ตัง้แต 0 แตไมถงึ 5 

คาธรรมเนยีม 150 บาท 

หมายเหตุ - 
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2) ตัง้แต 5 แตไมถงึ 20 

คาธรรมเนยีม 300 บาท 

หมายเหตุ - 

3) ตัง้แต 20 แตไมถงึ 50 

คาธรรมเนยีม450 บาท 

หมายเหตุ - 

4) ตัง้แต 50 แตไมถงึ 100 

คาธรรมเนยีม 900 บาท 

หมายเหตุ - 

5) ตัง้แต 100 แตไมถงึ 200 

คาธรรมเนยีม 1,500 บาท 

หมายเหตุ - 

6) ตัง้แต 200 แตไมถงึ 300 

คาธรรมเนยีม 2,100 บาท 

หมายเหตุ - 

7) ตัง้แต 300 แตไมถงึ 400 

คาธรรมเนยีม 2,700 บาท 

หมายเหตุ - 

8) ตัง้แต 400 แตไมถงึ 500 

คาธรรมเนยีม3,600 บาท 

หมายเหตุ - 

9) ตัง้แต 500 แตไมถงึ 600 

คาธรรมเนยีม 4,500 บาท 

หมายเหตุ - 

10 ตัง้แต 600 แตไมถงึ 700 

คาธรรมเนยีม 5,400 บาท 

หมายเหตุ - 

11 ตัง้แต 700 แตไมถงึ 800 

คาธรรมเนยีม 6,600 บาท 

หมายเหตุ – 
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12 ตัง้แต 800 แตไมถงึ 900 

คาธรรมเนยีม 7,800 บาท 

หมายเหตุ - 

1

3) 

ตัง้แต 900 แตไมถงึ 1,000 

คาธรรมเนยีม 9,000 บาท 

หมายเหตุ - 

14 ตัง้แต 1,000 แตไมถงึ 2,000 

คาธรรมเนยีม 10,500 บาท 

หมายเหตุ - 

15 ตัง้แต 2,000 แตไมถงึ 3,000 

คาธรรมเนยีม 12,000 บาท 

หมายเหตุ - 

16 ตัง้แต 3,000 แตไมถงึ 4,000 

คาธรรมเนยีม13,500 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ตัง้แต 4,000 แตไมถงึ 5,000 

คาธรรมเนยีม 15,000 บาท 

หมายเหตุ - 

18. ตัง้แต 5,000 แตไมถงึ 6,000 

คาธรรมเนยีม 16,500 บาท 

หมายเหตุ - 

19. ตัง้แต 6,000 ขึ้นไป 

คาธรรมเนยีม 18,000 บาท 

หมายเหตุ – 

 

16.ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู 6  ตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ  

จังหวัดสระแกว 27000  โทรศัพท็  037-511349  (www.khaochakan.go.th) 

2) ชองทางการรองเรยีนจังหวัดอื่นๆรองเรยีนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหต(ุผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

http://www.khaochakan.go.th/
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3) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชน  สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ(เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 

15. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

1) แบบฟอรมใบแจงการประกอบกจิการโรงงานจําพวกที่ 2 (รง.1) 

- 

 

 

- 

 

 

 

 
 


