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คูมอืสําหรบัประชาชน : การพสิจูนสถานะการเกดิและสญัชาตกิรณเีดก็ทีถ่กูทอดทิ้งเดก็เรรอนหรอืเดก็ทีไ่มปรากฎ

บพุการหีรอืบพุากรทีอดทิ้ง 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัดสระแกว 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การพสิูจนสถานะการเกดิและสัญชาตกิรณเีด็กที่ถูกทอดทิ้งเด็กเรรอนหรอืเด็กที่ไมปรากฎ

บุพการหีรอืบุพากรทีอดทิ้ง 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัดสระแกว 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : รับแจง  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1) กฎกระทรวงการพิสูจนสถานะการเกดิและสัญชาตขิองเด็กที่ถูกทอดทิ้งเด็กเรรอนหรอืเด็กที่ไมปรากฎ

บุพการหีรอืบุพการทีอดทิ้ง พ.ศ. 2551 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร : สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวธิกีารพสิูจนสถานะการ

เกดิและสัญชาตขิองเด็กซึ่งถูกทอดทิ้งเด็กเรรอนหรอืเด็กที่ไมปรากฏบุพการหีรอืบุพการทีอดทิ้ง พ.ศ.2551

  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 90 วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0  

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิาร สํานักทะเบยีนทองถิ่นเทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  อําเภอเขาฉกรรจ  จังหวัดสระแกว  

27000  โทร.0 3756 1099 / ตดิตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ตัง้แตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (ที่หนวยงานสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยหรอืหนวยงานของรัฐหรอื

หนวยงานเอกชนที่สงเคราะหชวยเหลอืเด็กตามรายช่ือหนวยงานที่กระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนดรับตัว

เด็กไวตัง้อยู) 
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11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

1.ผูยื่นคํารองไดแก 

(1)กรณเีด็กในสภาพแรกเกดิหรอืเด็กไรเดยีงสาซึ่งถูกทอดทิ้งไดแกเจาหนาที่ของกระทรวงพัฒนาสังคมและความ

ม่ันคงของมนุษยที่รับตัวเด็กไว 

(2)เด็กเรรอนหรอืเด็กที่ไมปรากฎบุพการหีรอืบุพการทีอดทิ้งซึ่งอยูในการอุปการะของของหนวยงานของรัฐหรือ

หนวยงานเอกชนที่จดทะเบียนตามกฎหมายโดยมีวัตถุประสงคเพื่อการชวยเหลอืเด็กไดแกหัวหนาหนวยงานหรอืผู

ไดรับมอบหมาย 

 

 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับเรื่องคําขอ

และตรวจสอบหลักฐาน

การยื่นประกอบพจิารณา

ในเบื้องตน 
 

10 นาท ี สํานักทะเบยีน

ทองถิ่นเทศบาล

ตําบลเขาฉกรรจ 

- 

2) 

การพจิารณา 
 

รวบรวมพยานหลักฐาน

เสนอใหนายอําเภอแหง

ทองที่พจิารณาอนุมัติ/ไม

อนุมัตแิละแจงผลการ

พจิารณาใหนายทะเบยีน

ทราบ 
 

89 วัน สํานักทะเบยีน

ทองถิ่นเทศบาล

ตําบลเขาฉกรรจ 

- 

3) 

การพจิารณา 
 

นายทะเบยีนพจิารณารับ

แจงการเกดิและแจงผล

การพจิารณา 
 

1 วัน สํานักทะเบยีน

ทองถิ่นเทศบาล

ตําบลเขาฉกรรจ 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 90 วัน 
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13. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

14.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

 

14.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

สําเนาทะเบยีน

บานฉบับเจาบา

นท.ร.14 

สํานักทะเบยีน

อําเภอ/สํานัก

ทะเบยีนทองถิ่น 

1 0 ฉบับ (ของสถาน

สงเคราะหหรือที่

เรยีกช่ืออื่นซึ่งรับ

ตัวเด็กที่แจงเกดิ

ไว) 

2) 

บันทกึการรับตัว

เด็กไว 

สํานักบรหิารการ

ทะเบยีน 

1 1 ฉบับ (ที่ออกโดย

พนักงานฝาย

ปกครองหรอื

ตํารวจหรอื

เจาหนาที่พัฒนา

สังคมและความ

ม่ันคงของมนุษย) 

3) 
หลักฐานสําหรับ

รับตัวเด็กไว 

- 1 0 ฉบับ - 

4) 

รูปถายของเด็ก 

2 นิ้วจํานวน 2 

รูป 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 
หลักฐานอื่นๆที่

เกี่ยวของกับเด็ก 

- 1 0 ฉบับ (ทัง้พยานเอกสาร

หรอืพยานวัตถุ) 
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15. คาธรรมเนยีม 

1) ไมเสยีคาธรรมเนยีม 

คาธรรมเนยีม 0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

16.  ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ จังหวัดสระแกว  27000 

หมายเหตุ (โทรศัพท  0 3751 1349  หรอื  www.khaochakan.go.th) 

2) ชองทางการรองเรยีน กรมการปกครอง  สํานักบรหิารการทะเบยีน  โทร. 1547 

หมายเหต ุ (สํานักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครอง ถ.ลําลูกกาคลอง 9  อ.ลําลูกกา  จ.ปทุมธาน ี    

โทร 1548 หรอื www.bora.dopa.go.th) 

3) ชองทางการรองเรยีน ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด  โทร. 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรยีน ศูนยบรกิารประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /      

 ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 

 

17. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก 

 


